
Organisation der ökofairen Beschaffung  

(Aufbauorganisation)

Einrichtungsleitung

∙	 Mitglied der Leitung hat Gesamtverantwortung

∙	 Integration ökofaire Beschaffung in die  

Gesamteinrichtung

∙	 Genehmigung aller haushaltswirksamer,  

personalrelevanter Entscheidungen 

∙	 Inkraftsetzung der Beschaffungsleitlinien und  

der Beschaffungsordnung

∙	 Außendarstellung „Ökofaire Beschaffung“/ 

„Zukunft einkaufen“

Beauftragte/r für Beschaffung

∙	 Organisation der Beschaffung

∙	 Weiterentwicklung der Beschaffungsordnung  

und der Beschaffungsleitlinien in Zusammenarbeit 

mit Mitarbeitenden (ggf. Einrichtung eines  

Arbeitskreises ökofaire Beschaffung)

∙	 Weiterentwicklung des Verbesserungsprogramm  

in Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden

∙	 Fortbildungen/Schulungen 

Beschaffungsteam

∙	 tagt bei Bedarf

∙	 Beispielsweise werden zu Beschaffungsthemen wie 

„Bürogeräte“, „Lebensmittel“, „Öffentlichkeitsarbeit“ 

Lösungen und Strategien erarbeitet

Mitarbeitende, Mitglieder, Gäste 

∙	 werden informiert und motiviert

∙	 kritisieren konstruktiv und geben Anregungen

∙	 „Aktionstage Nachhaltigen Konsums“

MitarbeiterInnen, Mitglieder, 

Gäste, KundInnen

Einrichtungs-/ 

Gemeindeleitung

Beauftragte/r für  

Beschaffung 

Beschaffungsteam
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